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DECRETO NO 71/2023......eee e 1

c) Pablo Mateus de Almeida Moraes, assessor de comunicagao,
DECRETO N°71/2023 inscrito no CPF sob n® 006.922.863-90, para exercer o cargo
. de conselheiro titular;
Satubinha/MA, 30 de margo de 2023.
d) Rosinete Silva, pescadora, inscrita no CPF sob o n°
o ] o 961.574.613-49, para exercer o cargo de conselheira
Instlt.u[ p Reglmer_no Interno do~ConseIho de Contribuintes do suplente do Sr. Pablo Mateus de Almeida Moraes;
Municipio de Satubinha do Maranhéo.
e) Bruno Wilk Sousa Viana, assessor legislativo, inscrito no
. - . CPF sob o n° 611.483.593-03, para exercer 0 cargo de
ORLANDO PIRES FRANKLIN, Prefeito Municipal de Satubinha, conselheiro titular- P 9
Estado do Maranhdo, no uso de suas atribui¢bes legais, conforme '
dispde a Lei Orgénica do Municipio de Satubinha. . o )
f)  Denisson Palheta de Jesus, tesoureiro, inscrito no CPF sob o
n° 616.495.613-77, para exercer o cargo de conselheiro
CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n° 390/2022, que suplente do Sr. Bruno Wilk Sousa Viana;
institui o novo Codigo Tributario Municipal,
DECRETA: g) Antonio Erasmo Pinheiro de Sousa, vereador, inscrito no
CPF sob o n° 042.294.513-77, para exercer 0 cargo de
Art. 1° Fica instituido o Regimento Interno do Conselho de conselheiro titular;
Contribuintes do Municipio de Satubinha, anexo a este Decreto, do
qual é parte integrante. h) Hellen Thayssa Silva Sousa, assessora contabil, inscrita no
CPF sob o n° 052.506.483-47, para exercer o cargo de
] . conselheira suplente do Sr. Antonio Erasmo Pinheiro de
Art. 2°. Ficam nomeados os Conselheiros: Sousa:
a) Francisco das Chagas Oliveira de Alencar, procurador i)  Sabrina dos Santos Santos, atendente, inscrita no CPF sob o

municipal adjunto, inscrito no CPF sob 0 n® 056.167.203-21,
para exercer o cargo de conselheiro titular;

b) Daniel Sousa da Silva, chefe de departamentos de compras,
inscrito no CPF sob o n°® 822.974.013-53, para exercer o
cargo de conselheiro suplente do Sr. Francisco das Chagas
Oliveira de Alencar;

)

n° 621.518.803-46, para exercer o cargo de conselheira
titular; e

Perla Moraes de Sousa Carvalho, controladora, inscrita no
CPF sob n° 840.764.293-20, para exercer o cargo de
conselheira suplente da Sra. Sabrina dos Santos Santos.
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Art. 3° A presidéncia do Conselho de Contribuinte sera ocupada pelo
Sr. Francisco das Chagas Oliveira de Alencar, procurador municipal
adjunto, inscrito no CPF sob o0 n° 056.167.203-21.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

ORLANDO PIRES FRANKLIN

Prefeito Municipal

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE
CONTRIBUINTES DO MUNICIPIO DE SATUBINHA DO
MARANHAO

Art. 1°. O Conselho de Contribuintes, 6rgdo de segunda instancia
administrativa, tem sede em Satubinha/MA, sito & Rua da Salvagdo,
s/n, Centro; e jurisdi¢cdo em todo o territdrio municipal.

CAPITULO |
SECAO |
DA FINALIDADE

Art. 2°. O Conselho de Contribuintes do Municipio, instituido pela Lei
n.% 390/2022, que instituiu 0 novo Cadigo Tributario Municipal, tem
por finalidade, a distribuigdo da justiga fiscal na esfera administrativa
e julgamento dos recursos Administrativos-Tributarios em segunda
instancia, a saber:

| — Recurso Voluntario;

Il — Recurso de Oficio;

111 — Pedido de Esclarecimento; e

IV — Pedido de Reconsideragéo.

SECAO I
DA ORGANIZACAO

Art. 3°. O Conselho é composto de 05 (cinco) Conselheiros Titulares
e 05 (cinco) Suplentes.

§ 1° - Os membros do Conselho deverdo ter ilibada conduta e
experiéncia em matéria tributaria.

§2° - A presidéncia do Conselho serd exercida por pessoa idonea,
bacharel em direito, de reconhecido saber juridico-tributario, nos
termos da lei, e nomeado pelo Prefeito Municipal, cabendo-lhe as
atribuicGes definidas na Secédo | do Capitulo Il deste Regimento.

Art. 4°. Os membros titulares do Conselho de Contribuintes e seus
suplentes serdo nomeados pelo Prefeito Municipal.

§ 1° - Os membros do Conselho de Contribuintes, tantos os titulares
quantos os suplentes, serdo indicados em listas triplices apresentadas
ao Prefeito Municipal, pelo:

| — Secretario de Administragdo e Desenvolvimento Integrado;

Il — Camara de Vereadores; e

111 — Entidade Civil.

§ 1° - No caso dos incisos | e Il do paragrafo anterior, seréo
apresentadas duas listas triplices, no qual escolhera o Prefeito
Municipal, em cada uma, os membros titulares e suplentes para a
composicdo do Conselho.

§ 2° - A ndo apresentagdo das listas triplices pelas pessoas elencadas
neste artigo ndo obsta a composicdo do Conselho de Contribuinte,
devendo o Prefeito Municipal, nesse caso, escolher os Membros do
Conselho relativos a lista faltante dentre os nomes indicados nas outras
listas triplices apresentadas.

§ 3° - A regra deste artigo se aplicard somente as nomeagOes
posteriores a primeira, que ficara, exclusivamente, a cargo do Prefeito
Municipal.

84° - A representacdo da Procuradoria Geral do Municipio, junto ao
Conselho, sera exercida pelo Procurador Geral do Municipio ou seu
substituto, com a fungéo de custus legis, sendo que a sua presenca é
dispensavel dos procedimentos realizados pelo Conselho.

Art. 5°. O mandato dos Conselheiros Titulares e Suplentes sera de 02
(dois) anos, permitindo-se a reconducdo de até 02 (dois) mandatos
consecutivos.

§ 1° - Os membros do Conselho poderdo usufruir de licenca de 60
(sessenta dias), por mandato, com excegao dos servidores cujas férias
ou licenga séo definidas pela administracdo do Municipio, sendo que
ndo se incluem nesse periodo as licengas concedidas em virtude de
doenca comprovada.
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§ 2° - Vaga a funcdo do Conselheiro Titular, antes de expirado o
mandato, o Conselheiro Suplente exercerd a funcdo de titular pelo
restante do prazo ou enquanto durar a vacancia.

8§ 3° - As nomeagBes dos Conselheiros processar-se-d40 antes do
término do mandato anterior.

Art. 6° Serdo considerados vagos os lugares no Conselho de
Contribuintes do Municipio, cujos membros nao tenham tomado posse
dentro de 30 (trinta) dias, contados da data da publicacdo das
respectivas nomeacdes no 6rgdo oficial municipal, ou, na falta deste,
em afixa¢do no mural da sede da Prefeitura.

§1° - Perdera o mandato o Conselheiro que:

I — deixar de comparecer a 3 (trés) sessfes consecutivas ou 8 (0ito)
intercaladas, no mesmo ano, sem motivo justificado;

Il — usar de meios ou atos de favorecimento, bem como proceder no
exercicio de suas fungdes com dolo ou fraude;

111 — recusar, omitir ou retardar o exame e o julgamento do processo,
sem justo motivo;

IV — contrariar, reiteradamente, normas regulamentares do Conselho;

V — estiver vinculado, por qualquer forma, ao processo administrativo
em julgamento, se ndo declarar o seu impedimento.

8§ 2° - No caso de licenga, suspeicéo, impedimento ou impossibilidade
de comparecimento a qualquer sessdo, ndo perderd o mandato o
Conselheiro, que comunicar por escrito a sua auséncia ao Presidente
do Conselho, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, devendo
este convocar o suplente.

8§ 3° - Na impossibilidade de comunicagdo prévia, devera o
Conselheiro comunicar o Presidente do Conselho, no prazo maximo
de 2 (dois) dias a contar da sua auséncia, justificando sua falta e
explicando a razdo da impossibilidade da comunicacdo prévia que
preza 0 §2° deste artigo.

8§ 4° - Retornando 0 membro titular, o suplente perde automaticamente
o direito de compor o 6rgéo para julgamento.

Art. 7°. Os Conselheiros Titulares ndo terdo vinculo empregaticio,
direitos trabalhistas para com o Municipio e ndo serdo remunerados.

Art. 8°. Os Conselheiros Titulares, em suas faltas ou impedimentos ou
em virtude de perda do mandato, exoneragdo ou falecimento serdo
substituidos pelos Conselheiros Suplentes, convocados pelo
Presidente do Conselho, observada a ordem de supléncia, de forma a
manter-se as representacdes contidas no art. 4 deste Regimento.

§ 1° - Nos casos de efetivagdo do Conselheiro Suplente como titular,
sua vaga sera comunicada ao respectivo 6rgdo ou secretaria a qual
esteja vinculado, para efeito de preenchimento.

§ 2° - Quando vagar a funcdo de Conselheiro Suplente aplicar-se-4, no
que couber, o disposto neste artigo.

Art. 9. Conselho tera uma secretaria com a organizacdo e as

atribuic6es que forem fixadas no seu Regimento Interno.

§1° - O Secretario do Conselho serd nomeado pelo Presidente e
escolhido entre os servidores efetivos lotados em reparticdo
subordinada a Secretaria Municipal de Administracdo e
Desenvolvimento Integrado, sem prejuizo dos vencimentos e

vantagens do seu cargo ou funcao.

§ 2° - Além de outras que lhe forem deferidas pelo Regimento Interno,

é de competéncia exclusiva do Secretario do Conselho:

1 - secretariar as sessdes, lavrando as respectivas atas;

11 - dirigir o expediente da Secretaria.
CAPITULO I
DA COMPETENCIA E DOS IMPEDIMENTOS

Secéo |

Da Competéncia
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Art. 10. Compete ao Conselho de Contribuintes do Municipio:

I - julgar em grau de recursos as decisdes sobre langamentos e
incidéncia dos tributos de competéncia do municipio, bem como das
demais obrigacdes constantes do Estatuto Tributario Municipal;

Il - representar ao Secretario Municipal de Administracdo e
Desenvolvimento Integrado, propondo adogdo de medidas tendentes
ao aperfeicoamento da legislagdo tributaria e que objetivem,
principalmente, a justica fiscal e a conciliacdo dos interesses dos
contribuintes com os da municipalidade;

111 — determinar a realizagéo de diligéncias;

IV requisitar documentos ou informaces julgados Uteis;

V - resolver 0s casos 0missos;

VI - elaborar novo Regimento Interno e suas alteracdes, submetendo-
0s a aprovacéo do Prefeito Municipal;

§ 1° - A criacéo e aprovagdo do Regimento Interno originario serdo de
competéncia do Prefeito Municipal, cabendo ao Conselho a criagéo de
novo regimento ou modificar o Regimento Interno originario em
sesséo deliberativa.

§ 2° - O primeiro Regimento Interno ndo poderéd ser modificado no
primeiro ano de vigéncia.

Art. 11. Ao Presidente do Conselho, compete:

I — convocar e presidir as sessdes, manter a ordem dos trabalhos,
resolver as questdes de ordem e apurar as votacgdes;

Il — dirigir os trabalhos do Conselho;

111 — representa-lo perante quaisquer pessoas ou 6rgaos;

IV — convocar as sessdes extraordinarias do Conselho nos termos deste
Regimento, de acordo com a necessidade dos servigos;

V — comunicar a autoridade competente, de oficio ou a requerimento
de qualquer membro titular, irregularidades ou faltas funcionais,
ocorridas em reparticdo administrativa, de que haja provas ou indicios,
em processo submetido a julgamento do Conselho;

VI — despachar o expediente do Conselho;

VIl — despachar os pedidos que versem sobre matéria estranha a
competéncia do Conselho;

VIII — conceder licenga, mediante resolucdo, aos componentes do
Conselho em caso de doenga, ou quando solicitada para qualquer fim;

IX — Oficiar ao Prefeito Municipal, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, o término do mandato dos Membros, titulares e
suplentes;

X — elaborar e apresentar anualmente ao Secretario de Administracéo
e ao Prefeito Municipal relatério circunstanciado dos trabalhos
realizados pelo Conselho;

X1 — presidir as sessdes, proferindo, quando necessario, voto de
desempate;

XII — proceder ao sorteio de distribui¢do dos processos;

Xl — comunicar ao Chefe do Poder Executivo a falta de
comparecimento de qualquer Conselheiro a 03 (trés) sessdes
consecutivas ou a 08 (oito) alternadas, durante cada ano, sem justo
motivo, para efeito de nomeagao de substituto;

XIV — apreciar as arguicGes de impedimentos ou suspei¢des dos
membros do Conselho;

XV — convocar 0s suplentes, nas hipoteses previstas neste Regimento;

XVI — homologar os pedidos de desisténcia formulados pelos
recorrentes, quando o feito ja estiver em pauta para julgamento;
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XVII — apreciar pedidos de pauta de julgamento dos Membros do
Conselho;

XVIII — apreciar pedidos dos Membros do Conselho, referentes a
prorrogacdo de prazos para julgamento de processos;

XVIII — cumprir e fazer cumprir este regimento.

Paragrafo Unico. A auséncia do Presidente do Conselho as sessdes
seréd suprida pelo seu suplente, e a presidéncia do Conselho transferida
temporariamente ao Conselheiro mais antigo.

Art. 12. Ao Secretario Geral compete:

| — secretariar as sessdes, lavrando as respectivas atas;

Il — dirigir o expediente da Secretaria;

111 — secretariar as sessdes do Conselho e preparar as pautas de sorteio
e julgamento de processos;

IV — distribuir os processos ao relator conforme o sorteio;

V — abrir vista dos processos as partes, quando determinado pelo
Presidente;

VI — encaminhar 0s processos com vista aos membros do Conselho;

VI — dar baixa nos processos devolvidos pelo representante da
Fazenda, pelo contribuinte ou pelos membros do conselho;

VIl — preparar e encaminhar para julgamento ou despacho do
Presidente os processos e demais expedientes;

V11 — expedir notificagdes, intimagdes e oficios;

IX — receber e organizar as correspondéncias do Conselho, bem como
0S Processos;

X —distribuir papéis, registrando o seu andamento, até a solucéo final;

X1 — preparar extratos de publicacéo;

XI1 —Publicar no Diario Oficial do Municipio, as pautas de julgamento
e as ementas de acorddos do Conselho, ou em sua falta afixar no mural
da sede da prefeitura;

X111 — fazer retornar a reparticdo competente os processos julgados ou
findos, para cumprimento das decisdes proferidas;

X1V — manter coletanea atualizada de Leis, Decretos e Regulamentos
de matérias tributéarias, bem como fichario da jurisprudéncia do
Conselho;

XV —expedir certiddes;

XII - comunicar, no prazo de 15 (quinze) dias, ao contribuinte e a
Fazenda Municipal, as decisbes proferidas nos processos de seus
interesses;

X1V - zelar pelo arquivo, mantendo os documentos e papéis assinados
destinados a sua guarda devidamente encadernados;

XV - cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Conselho.

Art. 13. Aos membros do Conselho compete:

| — relatar os processos que lhes forem distribuidos;

Il — proferir 0 voto nos julgamentos;

111 — redigir acérdéos, quando relatores;

IV — solicitar ao Presidente diligéncias necessarias a instrugdo dos
processos que relatarem;

V — solicitar vistas de processos, com suspensdo ou adiamento de
julgamento, para exame e apresentacdo do voto em separado;
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VI — observar os prazos para restituicdo dos processos em seu poder;

VII — sugerir medidas de interesse do Conselho;

VIII — apreciar a arguicdo de impedimento do Presidente, cabendo ao
membro mais antigo presidir o ato de julgamento de impedimento e
proferir, além do seu voto, sendo o caso, o voto de desempate.

Secéo Il
Dos Impedimentos e da Suspeicdo

Art. 14. Os membros do Conselho de Contribuintes ficam impedidos
de atuar em processos:

| - de interesse de seus parentes consanguineos ou afins até o terceiro
grau;

11 - de interesse de pessoa juridica de direito privado de que seja titular,
socio, acionista, membro da Diretoria, Conselho Fiscal ou 6rgdos
equivalentes;

Il - em que tomaram parte ou tenham interferido em qualquer
condicdo ou a qualquer titulo;

IV - que tratem de notificagdo de langamento ou auto de infragdo por
eles emitidos, conjunta ou individualmente.

Paragrafo Unico. O impedimento podera ser arguido por quaisquer
partes, bem como pelos membros deste Conselho, até o inicio da
sessdo de julgamento.

Art. 15. Poderad o membro dar-se por suspeito por motivo relevante de
ordem geral ou intima, cuja apreciacdo caberd ao Presidente do
Conselho.

CAPITULO I

DA ORDEM DOS TRABALHOS
Sec¢do |
Do Funcionamento do Conselho

Art. 16. O Conselho realizara sessoes ordinarias e extraordinarias.

§ 1° - As sessdes ordindrias serdo realizadas, semanalmente, as
quintas-feiras, com duragdo maxima de 02 (duas) horas.

§ 2° - As sessOes extraordinarias serdo convocadas com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis.

§ 3°- As sessdes extraordinarias serdo realizadas em dia e hora fixados
pelo Presidente do Conselho, conforme a necessidade.

§ 4° - As sessdes ocorrerdo somente com a presenca de todos os
conselheiros, ou seus suplentes.

Secéo 11

Do Preparo para o Julgamento

Art. 17. Os Recursos encaminhados ao Conselho de Contribuinte
serdo recebidos pela secretaria, que providenciard sua juntada ao
processo.

Art. 18. O Recurso deverd conter expressamente a numeragéo
atribuida ao Auto de Infragdo recorrido.

Paragrafo anico. O pedido de Esclarecimento e o Pedido de
Reconsideragdo serdo processados nos mesmos autos do Recurso e
distribuidos diretamente ao relator do acdrdéao cujo esclarecimento ou
reconsideracdo for requerido.

Art. 19. Na instrugcdo do processo serdo obedecidas as seguintes
normas:

I — as folhas do processo devem ser devidamente numeradas e
rubricadas a tinta;

Il — as manifestacBes, defesas, pareceres, laudos, impugnacfes ou
recursos serdo juntados ao primeiro volume do processo, em ordem
cronoldgica;

Il — os documentos em que forem instruidos, as manifestagdes,
defesas, pareceres, laudos, impugnagdes ou recursos serdo dispostos
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em volume seguinte ao da manifestacdo, por ordem cronoldgica de
protocolo;

IV —a referéncia dos documentos instrutores das peti¢des do primeiro
volume devera ser feita com a indicacdo obrigatéria do volume, e
facultativamente, das folhas em que se encontrem registradas;

V — qualquer referéncia pela parte a elementos constantes do processo
devera ser feita com indicacdo precisa do nimero da folha em que se
encontrem registrados;

VI — em caso de referéncia pela parte a elementos constantes de
processo anexado ao que estiver em analise, far-se-4 também a mencgdo
do nimero do processo em que estiver a folha citada;

IV — nos casos de reorganizacdo do processo, as folhas serdo
numeradas e rubricadas, cancelando-se a paginagdo anterior e
consignando-se expressamente esta providéncia;

V — qualquer novo documento juntado ao processo deve ser numerado
e rubricado, continuando a numeragdo do volume seguinte ao das
manifestacdes, defesas, impugnagdes ou recursos;

VI — os despachos, informacdes e quaisquer atos processuais deverao
ser contidos no primeiro volume, e:

a) serem escritos em linguagem clara, correta, concisa, precisa e isenta
de acrimdnia ou parcialidade;

b) serem legiveis, sem emenda ou rasuras;

c¢) serem fundamentados;

d) conterem a identificagdo do servidor, do érgdo em que tem seu
exercicio, data e assinatura.

Art. 20. Recebido o Recurso pela secretaria, serd protocolado e
encadernado, e colocado na lista dos processos para distribui¢cdo em
sessdo julgadora.

Art. 21. O processo devidamente listado sera distribuido, em sesséo e
por sorteio, seguindo-se a ordem dos processos da lista do art. 20.

Art. 22. Ao relator recaird o dever de, na sessdo seguinte a distribuicdo
do processo a sua relatoria, pedir as diligéncias que entender
necessarias.

§ 1° - Caso sejam necessarias diligéncias, apds sua feicdo, serdo
remetidos os autos para a Procuradoria para emissdo de parecer.

§ 2° - Apos distribuido, e caso ndo sejam necessarias diligéncias,
devera ser remetido o processo a Procuradoria do Municipio para
apresentacéo de parecer.

Secéo 111

Da distribuicdo

Art. 23. A distribuicdo se dara pelo Presidente do Conselho, por
sorteio, de maneira manual, de forma publica e transparente.

Paragrafo Unico. Na eventualidade de se haver trés distribuicdes
consecutivas de relatoria para 0 mesmo Conselheiro, este ficara de fora
do sorteio de distribuicdo do processo subsequente.

Art. 24. O Presidente do Conselho de Contribuinte serd excluido da
distribuicdo de processos.

Secéo IV

Das Pautas de Julgamento

Art. 25. As pautas de julgamento serdo publicadas no Diario Oficial
do Municipio, e na sua falta, em afixa¢do no mural da Prefeitura, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, devendo conter:

I — nimero do protocolo;
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Il — nome do recorrente;

111 — nome do Procurador do recorrente, se houver;

IV — nome do relator;

V — local, data e hora da sessao.

Art. 26. O Recorrente poderd intervir no processo:

| — pessoalmente ou por intermédio de procurador;

I — por seus dirigentes legalmente constituidos.

§ 1° - A intervencdo de dirigentes ou de procurador ndo produzira
efeito se, no ato, ndo for feita a prova de que 0s mesmos sdo detentores
dos poderes de representacao.

§ 20 - As partes interessadas é facultada vistas dos autos na reparticio
em que se encontram, vedada sua retirada e permitido o fornecimento
de cOpias ou certiddes, por solicitagdo do interessado.

§ 3° - O interessado arcara com o custo de reprodugdo das partes dos
autos que solicitar.

Secdo V

Dos Julgadores

Art. 27. S&o atribuicGes dos julgadores:

I — julgar em segunda instancia os processos em que os contribuintes
foram autuados pela fiscalizagdo municipal e aqueles considerados
como cobranca indevida;

Il - julgar, em segunda instancia, os processos relativos a defesa contra
auto de infracdo ou notificagdo fiscal, pedidos de restituicdo e
reclamacéo contra langamento de tributo por prazo certo;

Il - proferir decisdo terminativa em processo administrativo fiscal
relativo a pedidos de revisdo de avaliacdo de bens imdveis e de
importancia recolhida em duplicidade ou em valor maior que o devido,
relativo a tributo lancado de oficio por prazo certo.

Do Relator

Art. 28. Todos os feitos processados no Tribunal terdo um relator,
sorteado na forma do art. 23, salvo os casos de prevengéo.

Art. 29. O relator seré o juiz preparador do feito, cabendo-lhe, além
de determinar as diligéncias, inclusive as instrutorias, necessarias ao
julgamento dos recursos e das causas originrias:

I — presidir todos os atos do processo, inclusive executar e fazer
cumprir os seus despachos, suas ordens e 0s respectivos ac6rddos
transitados em julgado por ele relatados, exceto os que exijam decisfes
colegiadas, bem como determinar as autoridades administrativas
providéncias relativas ao andamento e a instrucéo dos processos de sua
competéncia;

Il — solicitar pauta de julgamento de processo, na sessdo seguinte em
que fora distribuida a sua relatoria;

Il - requisitar autos originais, quando julgar necessario;

111 - determinar o apensamento e o desapensamento de autos;

IV - deliberar sobre a cobranca de autos retidos indevidamente pelo
Contribuinte, ou seu procurador, ou por representante da Fazenda
Publica;

V — Remeter os autos para a Procuradoria do Municipio para emisséo
de parecer, conforme art. 22 deste Regimento;

VI - decidir sobre a producédo de prova ou a realizagéo de diligéncia;

VII - decidir de plano conflito de competéncia;

VI1II - homologar desisténcia, exceto quando o feito ja se encontrar em
pauta para julgamento, que se dara na propria sessao;
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IX - expor, com base em relatério e em fatos supervenientes, as
particularidades da causa, na sessao de julgamento;

X — redigir e publicar o acérddo, salvo se vencido em matéria de
mérito, caso em que o Presidente nomeara um membro para redigir o
acorddo;

X1 — redigir e publicar seu voto, quando for vencido em matéria de
mérito;

X1 — prestar informages ao Conselho de Contribuinte quando
solicitadas em processos de suas relatorias;

XlI- disponibilizar para publicagdo no Diério Oficial do Municipio, ou
em sua auséncia mandar afixar no mural da prefeitura, integralmente,
0s acordaos e decisdes.

§ 1° - O disposto no §1° deste artigo aplica-se, também, aos casos de
pedidos de vista, retiradas de processos ou solicitacdo de diligéncias
pelo relator, redistribuicdo, retorno de processos ap6s diligéncias
determinadas pelo relator ou por qualquer membro que haja solicitado
vista.

§2° - O relator negara seguimento ao recurso prejudicado.

Das Sessdes

Art. 30. As sessdes do Conselho serdo publicas, em todas as suas fases
e as decisOes serdo tomadas por voto nominal e aberto, sendo nula de
pleno direito a decisdo que ndo observar a quaisquer destes requisitos.

Art. 31. O Julgamento dos processos exigira a presenga de no minimo
3 (trés) membros titulares.

§ 1° - Aberta a sessdo e ndo havendo quérum para julgamento,
aguardar-se-a por 20 (vinte) minutos, e, em persistindo a situacéo, o
Presidente encerrard os trabalhos;

§ 2° - O membro titular, nas hipdteses previstas neste regimento,
podera ser substituido pelo seu suplente, valendo a presenca deste para
composicdo do quérum indicado no caput.

Art. 32. As deliberagcbes do Conselho serdo tomadas por maioria
simples, cabendo ao Presidente no caso de empate na votacéo, o voto
de desempate.

Art. 33. A sessdo obedecera a seguinte ordem de trabalho:

| — verificagdo do nimero de processos em pauta de julgamento;

I — leitura, discussdo e aprovagao da ata da sessdo anterior;

111 - leitura do expediente e sorteio de processos;

IV - julgamento dos processos;

V — apreciacdo de reducdo a termo de ac6rdaos;

VI — processos com prazos vencidos;

VIl — manifestacéo dos Conselheiros;

VIII — assuntos gerais de competéncia do Conselho.

8§ 1° - As atas serdo assinadas pelo Presidente, pelos Membros do
Conselho, e pelo Secretario do Conselho.

§ 2° - Havera preferéncia de julgamento dos processos dos
contribuintes presentes, obedecendo a ordem de chegada.

8 3° - O Relator, o Contribuinte ou seu Procurador, poderdo requerer
preferéncia de julgamento ao Presidente.

Art. 34. O julgamento podera ser adiado, mediante declaracdo do
Presidente da sesséo:

| —a pedido do relator;
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Il — se o pedir, pela primeira vez, a parte recorrente, antes de iniciada
a sessdo, em requerimento acompanhado de prova de justo
impedimento;

111 — sobrevindo o pedido de desisténcia.

Paragrafo Unico. O feito, cujo julgamento tenha sido adiado, sera o
primeiro a ser julgado na sessdo seguinte.

Art. 35. Anunciado o feito a ser julgado, o Presidente concederd a
palavra ao relator para proceder a leitura do relatorio, na sequéncia ter
inicio a discuss&o.

§ 1° - Nenhum julgamento far-se-& sem a presenca do Presidente do
Conselho.

§ 2° - Salvo nos casos de impedimento, licenca ou suspeicao, o relator
ndo poderd ser substituido pelo seu suplente no julgamento do
processo, devendo o feito ter o julgamento adiado para a proxima
sessdo.

Art. 36. Qualquer questdo preliminar ou prejudicial suscitada no
julgamento sera decidida antes do mérito, ndo se conhecendo deste, se
incompativel com a decisdo daquela.

§ 1° - Versando a preliminar sobre a nulidade suprivel, o Conselho
converterd o julgamento em diligéncia, cumprindo ao Presidente
ordenar a remessa dos autos ao 6rgdo competente, para que este supra
a nulidade.

§ 2° - Rejeitada a preliminar ou prejudicial, ou se com elas nédo for
incompativel a apreciacdo do mérito, seguira a discussdo e julgamento
da matéria principal, e sobre esta deverdo pronunciar-se os Membros
Julgadores vencidos na preliminar.

§ 3° - O Conselho de Contribuintes podera apreciar a alegagdo de
ilegalidade ou inconstitucionalidade reconhecida por entendimento
manso e pacifico do Supremo Tribunal Federal ou do Superior
Tribunal de Justica.

Art. 37. Concluidos o relatério e os debates iniciais, o sujeito passivo
e 0 Representante da Fazenda poderdo fazer uso da palavra por 15
(quinze) minutos cada um, com direito a réplica e tréplica por 05
(cinco) minutos.

§ 1° - A sustentacdo oral devera ser requerida, na forma escrita, ao
Presidente do Conselho, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas da sesséo de julgamento.

§ 2° - O Representante da Fazenda a que se refere este artigo sera
nomeado pela Comissdo Especial de Julgamento de Primeira
Instancia.

Art. 38. Findos os debates, terd inicio a votagdo, com o voto do relator,
o qual ndo poderé ser interrompido.

§ 1° - Em discussdo o voto do relator, os membros julgadores poderdo
falar uma primeira vez, afirmando, de logo, o respectivo voto.

§ 2° - Depois do pronunciamento do ultimo membro, intervindo na
discussdo, o relator podera usar da palavra para sustentar ou modificar
suas conclusdes.

§ 3° - Em seguida poderéo os demais julgadores voltar a usar da
palavra, igualmente, para sustentar ou modificar suas conclusdes.

Art. 39. Os membros do conselho falardo sempre sem limitagdo de
tempo e nenhum se pronunciard sem que o Presidente lhe conceda a
palavra, nem aparteard o que dela estiver usando, salvo expresso
consentimento, podendo o Presidente, em caso de eventual didlogo
generalizado na discussdo, apelar pela ordem de suspender,
temporariamente a sesséo.

Art. 40. Com excegdo do relator, 0 membro do conselho que ndo se
considerar suficientemente esclarecido sobre a matéria, podera pedir
vista do processo, suspendendo-se o julgamento.

§ 1° - O membro que pedir vista dos autos, devera apresenta-lo na
sessdo seguinte para a continuidade do julgamento, proferindo o seu
voto.
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§ 2° - O voto em separado resultante do pedido de vista seré juntado
ao processo na sessdo em que for proferido.

8§ 3°- Nos casos em que se verificar voto em separado, em decorréncia
de pedido de vista, o julgamento prosseguird em seguida ao voto em
separado, facultado ao relator reconsiderar seu voto.

8§ 4° - O suplente que estiver substituindo 0 membro titular na sesséo
sera o ultimo a votar ou pedir vista do processo.

Art. 41. Antes de proclamada a deciséo, qualquer membro, pedindo a
palavra pela ordem, podera modificar o seu voto ja proferido.

Art. 42. Concluida a votagao, os votos serdo consignados na Ata de
Julgamento, que acompanhara os autos.

Art. 43. Os votos fundamentados por escrito e em separado serdo
juntados ao processo na sessdo em que forem proferidos.

Art. 44. Os processos que 0 membro titular se der por impedido ou
suspeito serdo remetidos automaticamente ao seu suplente.

Art. 45. Permanecerdo em pauta 0s processos dos quais se tenha
concedido vista, que ndo foram julgados por falta de "quérum" ou
exiguidade de tempo, ou cujo julgamento haja sido suspenso por
qualquer outro motivo.

Art. 46. O julgamento do pedido de esclarecimento dar-se-a na sessao
subsequente ao recebimento do pedido pelo relator, dispensada a
prévia publicacdo da pauta.

Art. 47. As decisdes proferidas pelo Conselho serdo consignadas na
respectiva ata e notificadas ao contribuinte, seu procurador ou a
Fazenda Municipal e publicadas no Diario Oficial do Municipio, ou na
falta deste, afixadas em mural na sede da Prefeitura Municipal.

Art. 48. O Conselho podera convocar, para esclarecimentos,
servidores, ou dirigir-se, para 0 mesmo fim, a qualquer reparticao da
administracdo direta e indireta.

Paragrafo Unico. As reparticdes e servidores atenderdo a requisicéo
de papéis, documentos e processos, bem como prestardo informacoes
e tomardo as providéncias que forem solicitadas pelos conselheiros ou
por quaisquer membros do Conselho.

Art. 49. O contribuinte, ou seu procurador, serdo notificados, pelo
Conselho, de todas as decisdes prolatadas pelo mesmo.

Art. 50. O Conselho de Contribuintes do Municipio entrara em recesso
no periodo de 20 de dezembro de cada ano a 6 de janeiro do ano
seguinte.

CAPITULO IV

DO ACORDAO

Art. 51. O ac6rddo, com a ementa respectiva, devera ser redigido com
relatorio breve da questdo e fundamentacéo da decisdo, e terd a data da
sesséo em que se concluir o julgamento.

§ 1°- Vencido o relator, em preliminar de que resulte ndo se conhecer
0 mérito, ou na questdo principal, ainda que em parte, redigira o
acorddo o membro designado pelo Presidente.

§ 2° - Se o relator deixar a fun¢do de Membro do Conselho, aplicar-se-
4 ao caso a regra do paragrafo anterior.

§ 3° - Se o relator licenciar-se ou afastar-se podera redigir o acérddo,
aplicando-se, se ndo o fizer, de igual modo, a regra do paragrafo
primeiro deste artigo.

Art. 52. O ac6rddo sera conferido, pela conclusdo, e assinado, em até
15 (quinze) dias da data do julgamento.

Art. 53. O acordao sera assinado pelo Presidente e pelo relator
devendo ser lido em sessdo, e publicado no Diario Oficial do
Municipio, ou na falta deste na afixagdo em mural na sede da
Prefeitura.

CAPITULO V
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DOS RECURSOS

Art. 54. Podera ser interposto junto ao Conselho de Contribuintes do
Municipio recurso voluntario.

Paragrafo Unico. Cabe recurso ordinario, interposto pelo
contribuinte, contra as decisdes de primeira instancia, no prazo de 15
(quinze) dias a contar da intimagdo da decisdo de 12 Instancia, perante
0 Secretario Municipal de Administragdo e Desenvolvimento
integrado, que determinara a remessa dos autos ao Conselho.

Art. 55. Deverd ser interposto o recurso de oficio suspensivo nas
decisfes de 12 Instancia, em que seja no todo ou em parte, contréarias
as Financas Publicas, inclusive por desclassificacdo de infracéo, no
prazo de 15 (quinze) dias a contar da intimacdo da decisdo de 12
Instancia.

CAPITULO VI

DAS DIPOSICOES GERAIS

Art. 56. As intimagdes das partes interessadas a que fala este Cédigo
se daréo:

I — por notificagdo direta no domicilio fiscal do contribuinte;

Il — por carta com AR (Aviso de Recebimento) — via postal,
enderecado ao domicilio fiscal do contribuinte;

Il — ou por publicacdo no Diério Oficial do Municipio, ou em sua
falta, por afixacdo em mural na sede da Prefeitura Municipal.

Art. 57. A restauragdo de processos extraviados far-se-a segundo as
normas regulamentares vigentes.

Art. 58. Qualquer membro do conselho, por si, podera propor a
alteracdo deste Regimento, devendo a proposta ser apresentada em
sesséo do Conselho.

§ 1° - Aceita a proposta de alteracdo do regimento, nomeard o
Presidente um relator, o qual apresentara parecer no prazo que lhe for
designado.

§ 2°- O parecer serd discutido e aprovado por maioria absoluta de seus
membros.

§ 3° - A aprovacdo, ou ndo, da proposta, sera efetivada sob a forma de
Resolucéo.

Art. 59. Quando no julgamento das impugnacdes o Conselho concluir
pela ocorréncia de qualquer falta funcional ou violagdo das disposicoes
de carater penal, podera determinar que, antes do arquivamento do
processo, seja ele remetido as autoridades competentes para os fins
cabiveis.

Art. 60. Ndo se realizardo sessoes:

| — nos feriados e dias de ponto facultativo;

I1 — no periodo de 20 de dezembro a 6 de janeiro.

Art. 61. As decisdes reiteradas e uniformes do Conselho poderdo ser
consubstanciadas em enunciados.

§ 1° - A condensagdo da jurisprudéncia predominante dependera
cumulativamente:

I - de proposta dirigida ao Presidente do Conselho, indicando o
enunciado, instruida com pelo menos cinco decisdes unanimes,
proferidas cada uma em més diferente;

Il - de parecer da Procuradoria-Geral do Municipio;

111 - de que a proposta seja aprovada pelo menos por 3/5 (trés quintos)
do Conselho.
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§ 2° - O enunciado, bem como sua revogacéo, entrard em vigor no dia
de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio, ou em sua falta na
afixacdo em mural na sede da Prefeitura.

Art. 62. Ressalvados os casos expressamente previstos neste
Regimento, o recurso e pedidos interpostos ao Conselho serdo
apresentados por escrito, nos termos da legislacdo em vigor, e deverdo
indicar os endere¢os dos interessados para efeito das notificacbes ou
comunicacdes a serem expedidas.

Paragrafo Unico. Os contribuintes poderdo pleitear seus direitos
perante o Conselho, pessoalmente, por seus representantes legais ou
por procuradores devidamente constituidos.

Art. 63. Cada recurso ou pedido s6 podera referir-se a um processo.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. Adotar-se-4, nos casos omissos neste Regimento ou na
Legislacdo Municipal, supletivamente a Lei de Execucdo Fiscal e o
Cddigo de Processo Civil.

Art. 65. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Satubinha, 30 de marco de 2023.
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