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EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SATUBINHA

DECRETO N¢ 032 DE 13 DE DEZEMBRO DE 2021
DECRETO N2 032 DE 13 DE DEZEMBRO DE 2021

REGULAMENTA A LEI MUNICIPAL N° 006, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2021, QUE INSTITUIU A CRIACAO DA SALA DO
EMPREENDEDOR, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SATUBINHA, ORLANDO PIRES FRANKLIN, no uso das atribui¢des que lhe conferem a Lei
Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de criagdo e regulamentacao do funcionamento da Sala do Empreendedor, e

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a simplificacdo e desburocratizacao e tornar mais racional, eficiente e agil os
procedimentos de registro e funcionamento de empresas no municipio,

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS DA SALA DO EMPREENDEDOR

Art. 12 - Para assegurar ao contribuinte a entrada tnica de dados e simplificar os procedimentos de registro e funcionamento de
empresas no municipio de Satubinha-MA, fica criada a Sala do Empreendedor com as seguintes finalidades:

I. De forma geral terd as seguintes funcionalidades:

a) disponibilizar aos interessados as informacdes necessdarias a inscricdo municipal no cadastro mobiliario e Alvara de
Funcionamento, mantendo-as atualizadas nos meios eletronicos de comunicagéo oficiais;

b) emissdo de certiddes de regularidade fiscal e tributaria;

c) orientacao sobre procedimentos necessarios para a regularizacao de registro e funcionamento, bem como situacao fiscal e
tributaria das empresas;

d) analisar os expedientes necessarios para viabilizar a implantacdo de empreendimentos;

e) proceder a inscrigao no cadastro mobiliario;

f) emissao do alvara de licenga e funcionamento, quando autorizados pelas instituicbes municipais competentes;

g) emissdo de Nota Fiscal de Servigo;

h) outros servigos criados por ato préprio da Secretaria de Administracdo e Financas, e ou pelo Comité Gestor Municipal, que
tenha o objetivo de prestar servicos de orientacdo para implantacao de empreendimentos no Municipio.

i) manter registro, em sistema informatizado, dos atendimentos realizados, quando disponivel;

I1. De forma preferencial ao Microempreendedor Individual, as seguintes funcionalidades:

a) atendimento ao Microempreendedor Individual - MEI;

b) disponibilizar as informagdes necessarias a inscricao municipal no Cadastro Geral de Rendas mobilidrias;

c¢) encaminhamento via sistema, da consulta prévia locacional de instalagdo ao Microempreendedor Individual, microempresa e
empresa de pequeno porte, quando exigivel;

d) emissdo das guias de pagamento DAS;

e) emissao de certidOes de regularidade fiscal e tributéria;

f) orientacao sobre procedimentos de baixa de cadastro;

g) orientacao para emissao de Nota Fiscal de Servico Eletronica;

§12 Para a consecucdo dos seus objetivos na implantacdo da Sala do Empreendedor, a Administragcdo Municipal podera firmar
parceria com instituigbes publicas ou privadas, para oferecer orientacdao sobre elaboragdo de plano de negdécios, pesquisa de
mercado, sobre crédito, associativismo e programas de apoio oferecidos no Municipio.

§22 A Sala do Empreendedor podera funcionar como:

I - Agente Operacional junto a Secretaria da Receita Federal, com o objetivo de efetuar inscricdo, baixa e alteracao de
Microempreendedor Individual no cadastro tnico daquela Secretaria;

II - Agente Operacional e facilitador, junto a JUCEMA - Junta Comercial do Estado do Maranhdao, nos processos de formalizacado e
legalizacdo das atividades junto a esse 6rgao, notadamente em relacao ao Microempreendedor Individual.

Art. 22 A Sala do Empreendedor:

I - Sera instalada em local a ser determinado pela Administragao Municipal;

II - estard subordinada formalmente a Secretaria de Secretaria de Administragdo, cabendo a responsabilidade operacional ao
Agente de Desenvolvimento Municipal;

III - poderd ter representantes de todas as Secretarias e 6rgdos municipais na medida dos servigos prestados, bem como de
pessoal técnico oriundo de parceria com outras entidades e instituigdes publicas ou privadas, na conformidade de Convénios
realizados pela municipalidade.

CAPITULO II
DO ATENDIMENTO NA SALA DO EMPREENDEDOR
SECAO I
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DO ATENDIMENTO
Art. 32 A Sala do Empreendedor sera dotada de infraestrutura fisica e técnica minima para atendimento:

I - do Microempreendedor Individual - MEI, visando ao oferecimento de orientacdo e servigos, inclusive com acesso ao sitio
eletronico especifico para seu registro e legalizagao;

IT - das Microempresas e Empresas de Pequeno porte.

8§12 A Sala do Empreendedor deverd estar capacitada a atender todos os servigos colocados a disposicao dos empreendedores que a
procuram, seja por meio de funcionarios permanentes ou por agentes das instituigdes parceiras, devendo conhecer, no minimo:

I - a legislacdo municipal relativo a concessao de alvaras, inscri¢cdo e baixa no cadastro municipal, e a documentacao exigida pelas
diversas Secretarias ou érgdos municipais, relacionados com a abertura e fechamento das empresas;

IT - a atuagdo dos d6rgaos e entidades envolvidos na abertura e fechamento das empresas das demais esferas de governo, seus
orgao e entidades;

ITI - a legislacao municipal aplicdvel as microempresas, empresas de pequeno porte e empresas normais;

IV - a legislacdo Federal aplicada as microempresas e empresas de pequeno porte e resolugées emanadas pelo Comité Gestor do
Simples Nacional (CGSN) e pelo Comité para Gestdo da Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e da Legalizagdo de
Empresas e Negoécios (CGSIM);

V - orientacgdes referentes a licitagdes exclusivas as Micro e pequenas empresas.

VI - a legislagdo Federal aplicada as microempresas e empresas de pequeno porte e resolugdes emanadas pela Lei 11.598/2007
(REDESIMPLES);

§22 Em relacdo ao Microempreendedor Individual - MEI, a Sala do Empreendedor deverd estar capacitada a orientar e ou realizar:
I - orientagdo de quem pode se enquadrar como MEI; como se registrar e se legalizar; as obrigacdes, custos e periodicidade; qual a
documentacgédo exigida, e quais os requisitos que devem atender perante cada 6rgao e entidade para seu funcionamento;

IT - orientacgéo, e se for o caso encaminhamento, da necessidade de pesquisa prévia ao ato de formalizagao, para fins de verificar
sua condicdo perante a legislacdo municipal no que se refere a descrigao oficial do enderego de sua atividade e da possibilidade do
exercicio dessa atividade no local desejado; sempre observando as resolugées do CGSIM sobre o tema;

III - orientagdo e encaminhamento aos parceiros em microcréditos e entidades parceiras da Sala do Empreendedor.

SECAO II
DA PESQUISA PREVIA

Art. 4° Preliminarmente ao processo de inscricdo do Microempreendedor Individual deveré ser realizada pesquisa prévia
locacional (viabilidade) pela Sala do Empreendedor.

§12 Para fins da pesquisa, o empreendedor devera ter em maos, no minimo, o RG e CPF (originais); o endereco completo onde
deseja instalar seu empreendimento;

§22 Havendo irregularidade no enderego apresentado ou sendo proibida a atividade no endereco indicado néo sera realizada a
formalizacdo e o empreendedor sera orientado quanto ao fato e quanto ao procedimento que devera adotar.

§32 O agente de desenvolvimento deverd sempre estar atualizado quanto aos novos regramentos atinentes a pesquisa prévia,
notadamente aqueles emitidos pelo CGSIM.

CAPITULO III
DO PROCESSO DE REGISTRO E LEGALIZACAO DO MEI
NA SALA DO EMPREENDEDOR

Art. 52 Superada a fase da pesquisa prévia, a Sala do Empreendedor devera acessar o Portal do Empreendedor, no enderego
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor e preencher o formulério eletrénico com os dados requeridos para a
inscricdo de Microempreendedor Individual - MEI e transmiti-lo eletronicamente.

8§12 No caso de haver inconsisténcia na base de dados da Receita Federal, em relacao a algum impedimento na opcao de MEI, de
acordo com informagdes do sistema eletrénico, o empreendedor devera ser orientado quanto ao procedimento que devera ser
seguido para a regularizacdo cabivel, conforme segue:

I - tratando-se de irregularidade no CPF, dirigir-se aos Correios, Caixa Economica Federal ou Banco do Brasil e promover a sua
regularizacao;

IT - tratando-se de impedimento para ser MEI, dirigir-se a Secretaria da Receita Federal do Brasil para obtencédo de informacoes
complementares e de orientacdes quanto ao tratamento em questao.

§22 Ndo havendo irregularidade, a formalizagdo serad confirmada no final do processo eletronico, com o fornecimento, para o
Microempreendedor Individual - MEI, respectivamente, do Numero de Identificacdo do Registro da Empresa - NIRE e do nimero
de Inscricdo no CNP], que estardo incorporados no Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) que sera
impresso nesse momento.

§32 Havendo manifestacdo contraria ao exercicio das atividades no local do registro, o MEI sera notificado, e serd fixado prazo para
a transferéncia da sede da atividade, sob pena de cancelamento do Termo de Ciéncia e responsabilidade com Efeito no Alvara de
Licenga e Funcionamento Provisério.

§4°2 A Sala do Empreendedor providenciard cépia do CCMEI para, juntamente com os dados disponibilizados ao municipio dar inicio
ao tramite interno entre os érgaos municipais para a devida inscrigdo fiscal e emissdo do Alvard de Funcionamento e Licenciamento
requeridos em funcao da atividade a ser desenvolvida.

Art. 62 Concluido o processo de formalizagdo, a Sala do Empreendedor poderéd gerar o documento de arrecadagéo do més ou de
todos os meses do exercicio (DAS-MEI).

Paragrafo unico. O MEI serd orientado de que o pagamento devera ser feito na rede bancaria e casas lotéricas, até o dia 20 de
cada més.
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Art. 7 2 Concluido o processo de formalizagdo, a Sala do Empreendedor devera entregar o relatdrio de receitas brutas e orientar
para preenchimento mensal, para entrega da Declaragdao Anual do MEI.

Art. 8 2 Concluido o processo de formalizagdo, a Sala do Empreendedor devera orientar o empreendedor a retornar apods 15 dias
para realizar a inscricao estadual.

CAPITULO IV
DO ATENDIMENTO RELATIVO AO PROCESSO DE REGISTRO E LEGALIZACAO DE EMPRESAS,
MICRO EMPRESAS E DE EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Art. 72 A Sala do Empreendedor dara as informagdes necessarias a inscrigdo municipal no cadastro de rendas mobilidrias e Alvara
de Funcionamento.

§12 A Sala do empreendedor fornecera as Empresas interessadas:

I - emissao de certides de regularidade fiscal e tributéria;

IT - orientacdo sobre procedimentos necessarios para a regularizacao de registro e funcionamento, bem como situagéo fiscal e
tributaria das empresas;

III - Lista de contadores aptos a realizar o registro e regularizacao da empresa;

IV - Providenciar a inscri¢gdo no cadastro de Rendas Mobiliarias;

V - Emissdao do alvara de licenca;

§22 E vedada aos Atendentes da Sala do Empreendedor induzir o empresario a escolha de escritério de contabilidade ou contador
constante da lista que se refere o art. 72, § 19, inciso III.

CAPITULO V
DOS PARCEIROS COM A SALA DO EMPREENDEDOR

Art. 82 A Sala do Empreendedor, através de convénio de cooperacgéo técnica podera apoiar a criagdo e o funcionamento de linhas
de microcréditos operacionalizados através de instituices dedicadas ao microcrédito com atuagao no Municipio e Regido.

Art. 92 A Sala do Empreendedor, através de convénio de cooperacgéao técnica poderd firmar parcerias com Entidades e Instituicbes
no intuito de orientar e implementar agdes as microempresas e empresas de pequeno porte.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 Aplicam-se as demais normas concernentes aos Alvards de Licenca Provisério e Definitivo previstos na legislagdo do
municipio e regramentos federais, no resguardo do interesse publico.

Art. 11 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SATUBINHA, ESTADO DO MARANHAO, EM TREZE DE DEZEMBRO DE DOIS
MIL E VINTE E UM.

ORLANDO PIRES FRANKLIN
Prefeito Municipal

Publicado por: PABLO MATEUS DE ALMEIDA MORAIS
Cddigo identificador: c9ee7b25b2803eabfa78c51ac8e61f78
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